Guide de 1l’utilisateur « Portail Famille »

1. PORTAIL FAMILLE

ﬁ;‘; Connexion a votre espace

kY

Le bloc « connexion a votre

espace » Vous permet de vous Identifiant Mot de passe
connecter a votre espace [famille test@orange.fr sssves
personnel. '

Identifiant ou Mot de passe oublie 7

X2 Nouveau compte
B F Le bloc « nouveau compte » vous

Vous étes nouveau sur ce portail ? permet de créer votre compte

Pour utiliser les services du portail vous devez auparavant créer votre compte, . . N
pour pouvolir accéder a votre

2. CONNEXION A VOTRE ESPACE PERSONNEL

Pour vous connecter a votre espace | && Connexion d votre espace

personnel . Identifiant Mot de passe

.. . o famille test@orange.fr sssene
- Saisissez votre identifiant : - 9 - | onnexion

Identifiant ou Mot de passe oublié 7

Identifiant
farnilletest@orange.fr

- Saisissez votre mot de passe :

Mot de passe

+ Connexion
- Cliquez sur le bouton

pour accéder a votre espace personnel

- Sivous avez oublié votre identifiant ou votre mot-de-passe, cf. la procédure « Récupérer Identifiant
ou Mot de passe oublié »

- Sivous n’avez ni d’identifiant, ni de mot de passe, cf. la procédure « Créer un compte famille ».
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3. RECUPERER L’IDENTIFIANT OU LE MOT DE PASSE OUBLIE

Si vous avez perdu votre identifiant ou
votre mot de passe :

ﬂ Connexion a votre espace

Identifiant Mot de passe

‘ ¥ Connexion

- Cliquezsur:

ldentifiant ou Mot de passe oublié 7

|dentifiant ou Mot de passe oublié 7

- Indiquez 'adresse mail ol votre identifiant Entrar yotre adresse email crdassous et diquar sur Valider

et le mot de passe seront envoyés — _
@ﬁuunﬂelﬂ l?’
+ Valider
- Cliquezsurle bouton- | m @

Vos identifiants de connexion vous ont été envoyés par mail.

Cliquez sur [ ] dans le message de confirmation qui
apparait.

mar. T0E2015 120

Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>
Vos identifiants de connexion
A familletest@orange.fr

Voici le mail que vous recevez
suite a votre demande.

Bonjour,
Vous y trouverez votre

identifiant de connexion et Veulllez trouver ci-dessous vos identifiants de connexion

votre mot de passe. T T
Mot de passe @ test123

Hous vous conseillons de conserver ce mail qui vous permetira d” acodder facillement 3 wolre espace personnel.

Cordialement

Ce message a été emoyé automatiquement, merd de ne pas répondre.
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4. CREER UN COMPTE FAMILLE

&n Nouveau compte

Vous étes nouveau sur ce portail 7

Veuillez remplir le formulaire selon la
procédure « Comment remplir le
formulaire » qui suit.

- Les champs suivis d’un astérisque

El sont obligatoires

- Alafin de votre saisie, cliquez sur

le bouton qui se

trouve a la fin du formulaire afin
de valider les informations.

Pour utiliser les services du portail vous dewvez auparavant créer votre compte.

‘ Créer mon compte
e ——— e —

Pour créer un compte :

- Cliquez sur le bouton

- Vous accédez au formulaire
de création de votre compte

famille
Créalion de volre compie i"nnulfr
Portail de démonstratian Pour erder wotne compte Tamdde, vous dewer comphiter e formullere sunvant, Voot poorres
&b, fur oy Grand jardn wnsude acofder & volre compls famedle of chiliser bet terdces da portail

5400 SANNT MALD
& ;- L champs sunrs Tune asbioscgue (™) vond ahhgl!l:lrﬂ

Tl 0A23 280529
r rn'l_lrl,'|l'|'|1.'|rlr.ll1 e [ LD AT
LOMBCIEE fius
~ -
£ - Adresse email | t!

' hiot de pasie "I

Mawn compe Confimation du mek de passe .

Coordonnées

Site de ls vills

4.1. COMMENT REMPLIR LE FORMULAIRE « FAMILLE »

Selon les options choisies, le formulaire se compose des blocs suivants :

« Informations de connexion »
« Coordonnées »

« Informations personnelles »
« Parents »

2 2\

A Les champs suivis d’un astérisque El sont obligatoires.
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« INFORMATIONS DE CONNEXION »

- Saisissez votre adresse mail valide, il

Informations de connexion e . . -
f sera utilisé comme votre identifiant

de connexion
Adresse email |fami}te,test@fre efr ‘

Mot per sunsee [+ | -> Saisissez votre mot de passe. Il doit
contenir 6 caracteres minimum.

Confirmation du mot de passe |nuu |

- Saisissez le mot de passe encore une
fois pour le confirmer.

« COORDONNEES

Coordonnées

- veuillez renseigner les champs i —‘M. e

obligatoires |B

Mom de Famille | TEST

—> vous pouvez renseigner les autres Adresse
champs a titre d’information N° et Rue ‘34 | |RUE DES GERANIUM ‘B

Complément d'adresse ‘RES. DES LILAS |

APP. 56 |

Code Postal et Ville 35000 HRENNES ‘B

Téléphone domicile  |0299345678 B 0645362109

« INFORMATIONS PERSONNELLES »

Informations personnelles

Situation Familisle — - Veuillez renseigner les champs a
titre informatif.
Mombre d'enfant Maombre d'enfant a charge
Muméro d'allocataire | 123456 | ® pgre Ipere

Quaotient Familial

Régime |CAF V|
Secteur |< Aucun = v|
Zone |< Aucune = v|
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« LES PARENTS »

- Veuillez renseigner la colonne
« Monsieur » et la colonne
« Madame ». Aucun champ n’est
obligatoire.

- Le bouton u permet de
recopier |'adresse

Les parents

N* et Rue

Complément d'adresse| [RES. DES LILAS

Tél domicile
TEL Professionnel

TéL Mobile

Dzte de naiszance

Lisu de naizzance

MNom | |TEST TEST
Prénom | | ALEXANDRE CELINE
Adresse (- Adresse: [ £ |
56 H RUE DES GERAMIUM 56 || RUE DES GERAMIUM
RES. DES LILAS
Code Postal et Ville]| 35000 ||RENNE‘; | 35000 ||RENNE
0299345678 0200345678
0678463521 OTB5555343
12/05/1977 25/03/1978
REMMES llf- | RENNES |35 |
|1m?3mm535 | |1'."?'.1235?_'IBZD535 |
|MEDECIN | |FLEURIEI'E |
< Aucune > Y] | < Aucune > W |
HOPITAL HAPPY FLEURS
35000 || REMMES 35000 ||RENNE

= Annuler
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4.2, FINALISER LA CREATION D’UN COMPTE FAMILLE

Vous accédez a votre

personnel :

espace
Mon compte famille

Portail de démonstration
44 rue du Grand Jardin
35400 SAINT MALO

- Une-mail de confirmation avec
votre identifiant et votre mot
de passe vous seront envoyer
dans un délai de 24h.

Tél: 0825 281 825

Contacter nous

1 i
gy famille.tes

range.fi

- Sivous n’avez pas recu I'e-mail
de confirmation :

© pour terminer la création de votre compte,
vous devez confirmer votre adresse email,

Sivous n'avez pas regu I'email de confirmation, v
dossier indésirable (SPAM) de votre messagerie, dU cliquer ici pJur le recevoir a nouvead,

Félicitations, vous venez de créer votre compte famille.

Vous allez recevoir d'ici quelques minutes un email contenant un lien de confirmation.
Il vous suffira de cliquer sur le lien présent dans cet email pour valider votre inscription.

ei} n'est pas arrivé dans le

- vérifiez qu’il n’est pas arrivé dans le

Déconnexion

$8 Mes Informations

dossier  indésirable  de  votre : o . :
. | i | Moedifier les informations de la famille
messagel’le ou k 4 Medifier meon login (adresse mail)
|
- LEEpmEntS | Medifier mon mot de passe
- - Cliguer ici
- cliquez sur le lien dans

votre espace personnel pour recevoir
un autre e-mail de confirmation.

mar. 19/05/2015 10:40

Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>

Confirmation de creation de votre compte famille

A familletest@orange.fr

Bonjour,
Vous venez de créer votre compte sur notre Portail en ligne. Afin de valider votre inscription, vous devez confirmer votre adresse email en cliguant sur
le lien ci-dessous.

Tant que votre email ne sera pas validé, aucune demande d'inscription ne sera prise en compte par nos services.

Merci de cliquer sur le lien ci-dessous pour valider votre inscﬁeﬁun ou copier / coller l'adresse suivante dans la barre d'adresse de votre navigateur:

>

Afin de pouvoir a tout moment accéder a votre mmpE, nous vous rappelons les informations fournies lors de L ouverture de votre espace.

http://demo.portail-familles.net/WD110AWP/WD110Awp .exe /CONNECT/PORTAIL FAMILLES?

+ ldentifiant de connexion : famille.test@orange.fr
= Mot de passe : testl23

Cordialement

Ce message a été envoyé automatiquement, merci de ne pas répondre.

Men compie famille

Voici le mail de confirmation
gue vous recevez a la validation
de votre compte.

>

Cliquez sur le lien indiqué
afin de confirmer votre
adresse e-mail et finaliser la
création de votre compte
famille

Vous étes redirigés vers
votre espace famille
automatiquement

Si le lien ne s’ouvre pas
automatiquement, veuillez
copier/coller le lien dans la
barre d’adresse de votre
navigateur, appuyez sur la
touche entrée pour valider.

[t ]

Wolrs sdresse emml & beén B confirmde.

Portall de démonstration
44 roe du Grand Jandin
35400 SAINT MALD
] ) Tél 0825 281 428
Un message de confirmation
. Conigaier noys Mz Infor LHT
apparait dans votre espace . B Mes information
fami”e Modrfier lea infeemirbond de ln famille
Modifier mon kg {aderse mail)

‘ 1 I 1 4
Modifier men mot de pasee
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4.3. PRESENTATION DE L’ECRAN « MION COMPTE FAMILLE »

2 Mes Informations ié 'i
Le bloc « Mes Informations »

permet de visualiser ou modifier les
informations sur la famille, votre
adresse mail ou mot de passe.

Modifier les informations de la famille

Maodifier mon login (adresse mail)

Madifier mon mot de passe

& Mes Enfants

Le bloc " « Mes Enfants » - Ajouter un enfant
permet d’ajouter, de visualiser

. . . 1 TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois) [~
ou de modifier les informations

{} TEST ROMEO ¢4 ans et 7 mois

sur les enfants.

@ Restauration

\’ Les inscriptions
Le bloc 0 « Restauration — Les

Inscriptions » permet d’inscrire
votre enfant au restaurant

TEST ROMEO 2013-2014 v I‘ scolaire.

TEST VALENTIMNA 2013-2014 / l‘

@ Restauration

@ Les réservations

" Nouvelle réservation

Le bloc o « Restauration — Les g . -
Réservations » permet de réserver les Réservation dus .. au ..
dates pour le restaurant scolaire. EC L O ./ 23/05/2015 3 15:15
00046 | TEST VALENTINA ﬂ:faﬁ;s bl ﬂ
Ecole Louis Gauthier / i
21/05/2015 & 16:32 ﬂ
00044 | TEST VALENTINA jla;?;s =il
;-,r:--::|-5 VIEE"E"—' pags del3Saméasment: nnnn
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D Accueil de loisirs / Périscolaire

\! Les inscriptions

 Nouvelle inscription Le bloc 0 « Accueil de loisirs /

Périscolaire — Les Inscriptions »
permet d’inscrire votre enfant a

TESERONED 220052013 I’accueil de loisirs ou au service

TEST VALENTINA 21/05/2015 ut I périscolaire.

[ﬂ' Accueil de loisirs / Périscolaire ‘

'{ﬁ Les réservations

.~ Nouvelle réservation

Le bloc 0 « Accueil de loisirs /
Périscolaire — Les Réservations »

, Py Réservation du ... Ou ... .
permet de réserver les dates pour votre
o &

Iy . .. . L ILE AUX ENFANTS / MERCREDIS / =
enfant a I'accueil de loisirs ou au service 00048 | TEST VALENTINA | vACANCES 22/05/2015 3 16:37
Fie 2015 Du 01/07/2015 au 02/07/2015

périscolaire.

L ILE AUX EMFANTS / MERCREDIS /
00047 | TEST ROMEO VACANCES
Ete 2015

22/05/2015 3 16:17
Du 011/07/2015 2u 01/07/2015

M Mes Factures & Paiements

Total facturé : 861,73€ (4 factures)

Total paye : 133,00€ [1 paiement} n

Total restant di ; 728,73€ (3 factures non soldées)

Le bloc BJ « Mes Factures &

Détail Montant | Montant . )
Paiements » permet de régler en

facture paiement
T3 | 18012011 |Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 13300€ |9 ligne, visualiser, télécharger et
imprimer vos factures.
30/11/2009 | Facture n® 2006-000%8 245,96 € * n
El | ovo12008 |Facture n* 60001 L4 n
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4.4. E « MES INFORMATIONS »

B Mes Informations Il est possible de visualiser ou de modifier vos
Modifier les informations de s Famille informations personnelles suivantes:

Masidies mariogem (adesse mal) > Les informations de la famille

Muadifier mon mot de passe

- Le login (adresse mail)

- Le mot de passe

Pour modifier les informations, cliquez sur la
ligne correspondante.

4.5. k MODIFIER LES INFORMATIONS DE LA FAMILLE

Informations de la famille

Portail de démonstration N oubliez pas de valider le formulaire aprés avoir effectué vos modifications pour les
44 rue du Grand Jardin enregistrer.

35400 SAINT MALD

NE : Les champs suivis d'une astérisque [*) sont obligatoires.

Tél: 0825 281 825

Cliquez sur la ligne Coordonns

Maodifier les informations de la famille si Civilité |M.etMme v]

ki B
gy famille.test@orange.fr

vous souhaitez modifier les . Nom de Famille | FAMILLE TEST B

informations du formulaire Adresse

famille. WintAue | RUE TEST I_L|
w Complément d'adresse

| Site de la ville

Code Postal et Ville 35000 | RENNES [+l

- ]

!I.es menus

Téléphone domicile 0299345678

Informations personnelles

A la fin de votre saisie, cliquez sur

+ Enregistrer .
le bouton_ afin de

e
‘ + Enfegistrer

sauvegarder les modifications.
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L
4.6. .g‘.ﬁ MODIFIER LE LOGIN (L’ADRESSE MAIL)

Pour modifier le login : | Modification de votre login (adresse mail)

. . Votre adresse email actuelie
- cliquez sur la ligne

Medifier mon login {(adresse mail)

famnille test@orangefr

1515582 votre nouvelle adresse email

.. . farnile test @ free
- saisissez votre nouvelle adresse mail

|
- cliguez sur le bouton

Un message de prise en charge de
votre demande de changement

Votre demande de modification d'adresse mail a bien été prise en compte.

a Pour que votre demande soit prise en compte, d’adresse mail apparait.
vous devez confirmer votre adresse email,

Wous allez recevoir d'ici quelgues minutes un email contenant un lien de A .
confirmation. Tant que votre e-mail ne sera pas
Il vous suffira de cliguer sur le lien présent dans cet email pour valider votre validé, votre identifiant reste

nouvelle adresse mail, . .
inchangé.

ME - Tant guawotne amadl ne sora pacwalidd, votrs identdfint de coannaion rasters inchangs
ffamiliotoctPoranga il

Q('_ Répondre @_ Répondre & tous 9_, Transférer

Voici le mail que vous recevez suite a la mar. 18/05/2015 23:14
demande de modification de votre & Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>
identifiant. Meodification de votre identifiant de connexion

4 familletest@freefr

- Cliquez sur le lien indiqué dans le
mail afin de confirmer votre

nouvelle adresse mail
A . Vous venez de demander le changement de votre identifiant de connexion. Afin de valider votre
> Vous etes aUtomathuement demande, vous devez confirmer votre nouvelle adresse email en cliguant sur le lien ci-dessous.
redirigé vers votre espace Tant que votre email ne sera pas validé, votre identifiant de connexion restera inchangé
( famille test@orange.fr ).

Bonjour,

personnel

Merci de cliquer sur le lien ci-dessous pour valider votre demande ou copier / coller 'adresse suivante

. . dans la barre d'adresse de votre navigateur :
2> Si le lien ne s'ouvre pas "8

automatiquement, veuillez Wﬁii-famiﬁes. net/WD110AWP/WD110Awp. exe/ CONNECT /PORTAIL_FAMILLES?
-438cle=5EBKK5NDQO28 141 T7W2BK JWO75CER03MBEBXKODTR1S.
e il

copier/coller le lien dans la barre

d’adresse de votre navigateur, Rappel:de’vos mfemations de connexicin ¢
appuyez sur la touche entrée pour + Volre ancien identifiant de connexion : famille test@orange.fr
valider « Vofre nouvel identifiant de connexion : famille test@free.fr

Votre changement d'adresse email a bien été confirmé, Un message de confirmation apparait.
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4.7. &MODIPIER LE MOT DE PASSE

Pour modifier votre mot de passe :

- Cliquez sur la lighe | Modification de votre mot de passe
Medifier mon mot de passe Rciars oot cle R !‘_‘, |
- Saisissez votre mot de passe |l gy [« |
actuel Ressaisisse VOUTe NOUVESU MOt e Passe  eessssssss R |

> Saisissez votre nouveau mot de
passe [ = Annuler |

- Saisissez votre nouveau mot de
passe encore une fois pour le
confirmer

- Cliquez sur le bouton

Mot de passe modifie avec succés,

5. @ « MES ENFANTS »

Iéa Mes Enfants

Un message de confirmation
apparait.

Dans ce bloc il est possible :
B \JOWer un enfan
> dajouter un enfant

£} TEST ROMEOQ (4 ans et 7mois) = de visualiser
- de modifier la fiche enfant

5.1. == COMMENT AJOUTER UN ENFANT ?

Une demande doit étre faite a la Mairie pour inscrire un nouvel enfant

Le formulaire « Enfant » se compose des blocs suivants :

« Information Enfant »

« Renseignements médicaux »

« Les personnes a contacter en cas d’urgence »

« Les personnes autorisées a venir chercher I'enfant
« Autorisations »

220 20 28 Z

A Les champs suivis d’un astérisque B sont obligatoires.
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« INFORMATION ENFANT »

Informations enfant
. - Veuillez renseigner les champs
Nom |TEST |+ | o
. — obligatoires
Prénom [ROMEO e |
2&me prénom | ALEXANDRE | - Cochez la case correspondante pour
PU——— . . ]
Date de naissance | 30/09/2010 ||~'..-' | . indiquer le sexe de I'enfant
Lieu de naissance |RENMES i | 351 |
SExe @Garr_:nn C'F'rlle
> Vaccinations
S L'enfant a-t-il déja eu tes molodies suivantes ?
> L'enfant a-t-il des allergies 7
S Antécédents Médicaux
S Recommandation ufiles des parents
S Le médecin traifant de votre enfant .
- Cochez les vaccins que I'enfant a eu dans la BCG e
. COQUELUCHE
colonne « Effectué » y—t
DIPHTERIE = 05e0H
DT POLIO
- Indiquez la date de la derniere vaccination, si HEPATITE B
nécessaire dans la colonne « Derniéere ;E’]EOWEL”E
Vaccinations » TETANGS w  loi2012
TETRACOQ

L'enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes ?

Maladie Nor
AMNGINE Fraal

Dans la zone L'enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes 7 .

ASTHME -
COQUELUCHE

OREILLONS

OTITE

RHUMATISME ARTICULAIRE AIGU
ROUGEOLE

RUBEOLE

SCARLATINE

VARICELLE

- La colonne « Non » est cochée par défaut
pour toutes les maladies

- Lla colonne « Oui» permet d’indiquer les
maladies que votre enfant a déja eu.

LR )RR

KA

Dans la zone L'enfant a-t-il des allergies 7 .

- La colonne « Non » est cochée par défaut L'enfant a-f-il des allergies ?

pour toutes les allergies Allergies Non
ALIMENTAIRES B | &
> Cochez les cases correspondantes aux . es ~ |

allergies de votre enfant dans la colonne  MEDICAMENTEUSES o

« Oui »

- Notez un commentaire dans la colonne
« Présicez »
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Antécédents Médicaux
Dans la zone Antécédents Médicaux .
B 7 U |Tslleplce ~ A~ |EE 3| =
- Veuillez renseigner les antécédents

médicaux de votre enfant.

Opearation des végétation en mars 2012

Dans la zone Recommandation utiles des parents | Recommandation utiles des parenis

) ) B 7 U |Taleph: ~ A~ EE 3| =
- Veuiillez noter les observations concernant ! -

votre enfant: port de lunettes, appareil
dentaire, difficulté de sommeil, etc.

Port de lunettes

Le médecin traitant de votre enfant B

Le médecin traitant de wvotre enfant |

Mom ||::|1 BROCHANT | Dans la zone

Adresse |2 RUE DE LA MER - Veuillez indiquer les coordonnées du médecin

traitant de votre enfant.

Code Postal et Ville | 35000 | |RENNES

Téléphone |02994615‘."B

« LES PERSONNES A CONTACTER EN CAS D’URGENCE »

Veuillez indiquer les personnes a contacter en cas
d’urgence pour votre enfant :

Les personnes @ contacter en cas d'urgence

- Pour ajouter une personne, cquuez sur le
+ Ajouter une personne
bouton _ MNom Prénam ||’_[en= avee enfant -
iTEFI' |WEI'TE |GRAND-MERE ‘ ' H‘

- Le bouton ' permet de modifier la fiche
de la personne a contacter.

- Le bouton E permet de supprimer la fiche
de la personne a contacter.

AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE / MODIFIER LA FICHE DE LA PERSONNE A CONTACTER

Ajout d'une personne x || Si vous souhaitez ajouter une nouvelle personne :

Nam P[énum

| ey | sl . oUuter une personne

|TEST [[#] |werre ¥ -> Cliquez sur le bouton : >

Lien avec |'enfant 357 A d’

[ e 1 i "

* - , . . \jout d une personne XK

| | - Vous accédez a la fenétre

I Grand-Pere
N B vy i i i iy i i i i )



Veuillez renseigner la zone Adresse

Ajout d'une personne x
- Indiquez I'adresse, le code postal et la ville Hom Prénom
Test ] |were l¥]
Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, —
en saisissant les premiers chiffres de votre code postal ou les | GRAND-MERE [+ ]

Adresse
| LIEU DIT "LA GRAMDE MOTTE" |

[35400  |[sTmato |

premieres lettres de la ville, la liste des villes correspondantes
s’affiche, veuillez choisir la vétre parmi les villes proposées.

35400 - CHATEAL MALO
35400 - PARAME |
35400 - ROTHENEUF

35400 - 5T SERVAN SUR MER :

Ajout d’'une personne x

Veuillez renseigner le champ T€léphone .
Mam Prénom
TEst || |werre [¥]

- Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ou la
Lien avec 'enfant . a )
| 2 personne est joignable en cas d’urgence. Vous avez la
IGRAND-MERE |‘e

Adresse _ possibilité de saisir 2 numéros.
|LIEU DIT "L& GRANDE MOTTE" |

i | N
A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton pour

|3s400  |[sTmALO |

enregistrer la personne.

Téléphone .
| 02994536712 |!i| | |

SUPPRIMER LA FICHE DE LA PERSONNE A CONTACTER

Pour supprimer la personne a contacter : Les personnes a contacter en cas d’'urgence

—> Cliquez sur le bouton ﬂ situé sur la

ligne de la personne que vous souhaitez et MERIE SEELIDRAENE
supprimer

TEST CLAUDE GRAMD-PERE

Voulez vous supprimer TEST YWVETTE de la liste 7

Cliquez sur le bouton ' pour confirmer votre choix.

Ok | | Annuler

ABELIUM COLLECTIVITES — 4 rue du Clos de I'Ouche — 35730 PLEURTUIT — Tél. : 0825 281 825 / contact@abelium-collectivites.fr / www.abelium-collectivites.fr — Page 14

Documentation et photographies non contractuelles. La société Abelium se réserve le droit de modifier les caractéristiques techniques de ses produits sans préavis, afin de leur apporter toutes les modifications utiles leur amélioration.



LES PERSONNES AUTORISEES A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Veuillez indiquer les personnes autorisées a venir
chercher votre enfant.

Les personnes autorisées a venir chercher 'enfant

+ Ajouter une personne

Nom FPrénom Lien avec lenfant

GRAND-MERE n H
GRAND-PERE ! H

- Pour ajouter une personne, cliquez sur le

4+ Ajouter une personne
pouton D

- Lebouton . permet de modifier la fiche
de la personne autorisée

iTEST CLAUDE

- Le bouton ﬂ permet de supprimer la
fiche de la personne autorisée

AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE AUTORISEE

; N Ajout d'une personne *
Dans la fenétre

Ajout d'une personne

- Si vous avez déja saisi des personnes dans le bloc « Les personnes a contacter
en cas d’urgence », la liste des personnes s’affiche :

Ol choisissez parmi-les personnes suivantes
TEST YWETTE  mhans-MERs Io

| TEST CLAUDE  84ns-2a0 |

- Cliquez sur la personne correspondante pour la sélectionnerﬂ
- Répéter I'opération pour chaque personne de la liste si nécessaire

- Si la personne n’est pas dans la liste ou qu’il n’y pas de liste des personnes
affichée :

. Ajouter une nouvelle personne
- Cliquez sur le bouton : p 9

Ajﬂh‘f d'unE PE'I'SWTHE »® Ajout d’une personne x

Dans la fenétre veuillez renseigner les
Nom Prénam

champs obligatoires: Frest (] [were %]

Lien avec I'enfant

Mom i|

- Le champ

! Grand-Pere |

S beetsssrrrrrrrrs

- Le Champ Frére
x Soeur

- Le champ Lien avec I'enfant Onde |
Tante
Pour ce champ vous étes assisté dans votre saisie, la liste de lien de L

= Nourrice

parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la ligne
correspondante ou saisissez le lien s’il ne se trouve pas dans la liste. -

[ P

&
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Ajout d'une personne x

MNam — Prénom _—
TesT [ ] weme [+]

Veuillez renseigner la zone Adresse

Lien avec I'enfant
! GRAND-MERE ||1|

- Indiquez I'adresse, le code postal et la ville

Adresse
| LIEU DIT LA GRANDE MOTTE" |

[35400 |[sTmaLo |

Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, en saisissant
les premiers chiffres de votre code postal ou les premieres lettres de la ville,
la liste des villes correspondantes s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les
villes proposées.

35400 - CHATEAU MALD
35400 - PARAME |
| 35400 - ROTHENEUF

35400 - 5T SERVAN SUR MER :

Ajout d'une personne x
Veuillez renseigner le champ Teléphone . )

Mom Prénom

TEst [ ] |werre [¥]

- Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ou la personne
L. e, L. Lien avec I'enfant
est joignable en cas d’urgence. Vous avez la possibilité de saisir T [«]
|

2 NUMEros. Adresse
| LIEL DT "LA GRANDE MOTTE" |

s i |
A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton pour

|35400  |/sTMALD |

enregistrer la personne.

Téléphone .
| 02994536712 |!i| | |

B KT

MODIFIER LA FICHE DE LA PERSONNE AUTORISEE A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Pour modifier les informations de la personne Les personnes autorisées a venir chercher U'enfant
autorisée a venir chercher 'enfant
Nom Prénom Lien avec l'enfant

> Cliquez sur le bouton . situé sur la ligne e NEERIE et
GRAMND-PERE

de la personne que vous souhaitez modifier

. Modification d'une personne autorisée »
Mo — . Meodification d'une personne autorisée %
| — = o Dans la fenétre
TEST “ﬁ | |WErrE |~i

Lien avec I'enfant

- Veuillez modifier les informations

.
- Cliquez sur le bouton pour sauvegarder

les modifications

Adresse

| LIEU DIT "LA GRANDE MOTTE" |

[ssac0  ||sTmaLo |

Téléphone -
| 02994536712 ” .H | 06746353425 |

=
|
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SUPPRIMER LA FICHE DE LA PERSONNE AUTORISEE A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Pour supprimer la fiche de la personne Les personnes agutorisées & venir chercher U'enfant

Nom | Prénom

E Lien avec lerfant
> Cliquez sur le bouton situé sur la = e SN ot ]
GRAND-PERE

ligne de la personne que vous souhaitez
supprimer

Voulez vous supprimer TEST YVETTE de |a liste 7

S|

Cliquez sur le bouton pour confirmer votre choix.

Ok | | Annuler

« AUTORISATIONS »

Autorisations

Cochez les cases correspondantes :

- Je {rious) soussigné(s) tuteur(s) IEgal{aux)
Ré pondez O NoN ou autorisefons) la Ville de Démonstration a

utiliser I'image de mon enfant sur support

pour chaque autorisation. photographique ou informatique
exclusivement pour la présentation et |_{_"j aul |
Photo / Video I'illustration des activités peri et extra-
scolaires, O non

*5i vous vous opposez a cette diffusion,
joindre impeérativement une attestation
manuscrite [modéle et renseignements
auprés du service enfance jeunesse)

Je [nous) soussigné(s) tuteur(s) légal{aux)
autorisejons) les responsables du service, &

transporter mon enfant dans un véhicule, a
URGENCE faire donner @ mon enfant en cas d'urgence, | .

tous les soins nécessités par son état, y |ﬂ9” |

compris 5i nécessaire une intervention

chirurgicale

. + Enregistrer
Cliquez sur le bouton

pour valider le formulaire « Enfant ».

C e B

& Mes Enfants

L’enfant apparait dans la liste des enfants du
bloc « Mes Enfants ».

i TESTVALENTINA (7 ans et mois) @

) TEST ROMEO @ ans et 7mois) -
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5.3. éCOMMENT VISUALISER / MODIFIER LA FICHE ENFANT

& Mes Enfants l

Pour visualiser la fiche enfant et/ou pouvoir b after ettt

la modifier :
] TEST VALENTINA 7 ors et 5 mois)
—> Cliquez sur le bouton E situé sur la B TEST ROMEO 4 avs o 7 mois)
ligne de la fiche enfant que vous Nom : TEST
souhaitez voir/modifier Prénom : ROMEQ

2éme Prénom : ALEXANDRE

Date naissance : 30/09/2010
Age: 4 ans et 7 mois

Lieu naissance : RENNES(35)

- Le détail de la fiche enfant s’affiche

- Pour voir l'intégralité de la fiche ou
pour la modifier, cliquez sur le
bouton

B voir / Modifier la fiche enfant

- Vous accédez au formulaire
« Enfant »

- Pour valider les modifications,
veuillez cliquer sur le bouton

+ Enregistrer . N .
qui se trouve a la fin

du formulaire « Enfant ».

6. O « RESTAURATION — LES INSCRIPTIONS»

@ Restauration

» Ce bloc permet :
2 Les inscriptions

I Nouvelle inscription

- D’inscrire votre enfant au service de
restauration scolaire

- De visualiser / modifier votre
inscription

¥ Référent B | Périnde

TEST VALENTINA 2013-2014 4 u‘

TEST ROMEQO 2013-2014 v ﬂ‘

fiichs | 5w |eement=/ page

6.1. oCOMMENT INSCRIRE L’ENFANT A LA RESTAURATION SCOLAIRE ?

Pour inscrire votre enfant a la
restauration scolaire :

@ Restauration

'\‘; Les inscriptions

- Nouvelle inscription

¥ Référent B | période

- Positionnez-vous dans le bloc

o « Restauration », zone
\’ Les inscriptions

TEST VALENTIMNA 2013-2014

Sélection de l'enfant x

2013-2014

_TEST VALENTINA (L'enfant est déja inscrit)

[ 'TEST ROMEO |




Pour inscrire votre enfant :

Création d ume inscription

imfarrmations inscriphion

- Veuillez renseigner tous les champs Portail de démonittation
, . ) R dd e du Grand Jardin
en sélectionnant I'information 35400 SAINT MALD Reférent TEST ROMEQ

correspondante a votre enfant dans

TEl 25 281 828

Annge scolabre 20832004

chaque liste déroulante du bloc Cantaciecneot @ (Frociemen  FETURATOELAMARARE ¥
« Informations Inscriptions »o i emmetey Accuell | CANTINE e
m Etole | LaMarianne - Maternelle ~
—> Veuillez cocher les jours ol votre Classe | 02 Mayenne Section v
enfant vient manger au restaurant Meveau | Mogemne Section »
scolaire dans le bloc «Jours de - == = —
Fréquentation » @) S vt > ]

. + Enregistrer
- Cliquez sur le bouton -

e pour sauvegarder votre saisie.

oE==D

6.2. 0COMMENT VISUALISER / MODIFIER L’INSCRIPTION A LA RESTAURATION SCOLAIRE ?

@ Restauration

Pour visualiser / modifier I'inscription de votre enfant a

' # Les inscriptions . .
2 2 la restauration scolaire:

I Mouvelle inscription

- Positionnez-vous dans le bIoc0 « Restauration »,

TEST ROMEQ %201 32014 - I \9

, . | \ 2 Les inscriptions
TEST VALENTINA (20132014 - | | zone P
g i S (4]

at

- Veuillez cliquer sur le bouton sur la ligne
de I'enfant correspondant
epe Modification o wne nsoript
Vous pouvez modifier : e —
Portadl de dé trad Informations inscriptiomn
-2 Lles informations du bloc &4, rise du Grand Jardin :
5400 SAINT MALD Eeferend TEST ROMEQ
« Informations Inscription »o B i e T
tablissement RESTAURANT DE L& MARIANNE £
- Cocher/ décocher les jours ou votre — sccell | CabTE =
enfant fréquente le restaurant o
. m Ecole | La bananng - Maternelle w
scolaire dans le bloc «Jours de
, . m Classe | 02 Moyenne Sechion w
fréquentation » @
Miveal | Moyenne Sedchion w

de fréquentation

EEN O SN B

oE@==D
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Site de la ville

Ly menis

X + Enregistrer
Cliquez sur le bouton _e

afin de sauvegarder les modifications.




6.3. O « RESTAURATION — LES RESERVATIONS »

¥ Les réservations

Ce bloc permet de :
> Réserver des dates pour la restauration — [MEEEEEEELEEE ok A
scolaire &= Cuths ;
> Consulter la réservation imﬁ FESTARAE I EE‘;?MI e | R
> :Z;;ervaltz?ondemande d’annulation de |la %mm —— %?;%mnmmmnnsr El‘?.i?é?iﬁil‘iéﬁmm u
R T . pEoo

6.4. O COMMENT FAIRE UNE RESERVATION POUR LA RESTAURATION SCOLAIRE ?

@ Restauration Pour réserver les dates pour la restauration scolaire :

(7% Les réservations

=" Nouvelle réservation
F

- Positionnez-vous dans le bloc 0 « Restauration »,
-
_&a - -
sone o Les réservations

. " Nouvelle réservation
- Cliquez sur le bouton

Creele =
Réservation du ..au

Ecole Louis Gauthier/
2014-2015
juin 2015

22/05/2015 & 15:15
Du O8/06/2015 au 0B/D6/2015

00046 TEST VALENTINA

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait : Sélection de I'enfant %

TEST VALENTINA (L'enfant est déja inscrit)

- Cliquez sur I’enfant que vous souhaitez inscrire.

[ [TEST ROMEO

0 Planning - TEST ROMEO - RESTAURANT DE LA MARIANNE Le planning ouvert a la réservation s’affiche.

® Vous avez jusqu'au 30/06/2015 pour valider vos réservations Les fonctionnalités a votre disposition sont :

- Le bouton mo permet de

choisir automatiquement les jours de
fréquentation habituels.

uin 2015 |

16

- Les boutons (% e permettent
de sélectionner / désélectionner tous
les jours de la période affichée.

24

> Les boutons & e situés dans les colonnes avec les numéros de la semaine permettent de sélectionner

tous les jours de la semaine ol vous étes positionnés.
@ FF]




B Planning - TEST ROMFG - AESTAURANT Df LA MARIANAE

O Vous sent jumge'snd JUAMIETS pow uabdar vt niservations
- POUR RESERVEZ UNE JOURNEE : '

- Cliquez directement dans la case pour mettre une réservation

sur ce jour. L'icOne v apparait dans la case.
> Pour annuler la sélection :

- Cliquez dans la case sélectionnée pour la décocher.

B Planning - TEST ROMIG - AISTAURANT D LA MARIANAE

—> POURRESERVEZ LES JOURS DE FREQUENTATION HABITUELS
SUR LA PERIODE AFFICHEE :

i-l
g . [ o
e - Cliquez sur le bouton (1)
-]
@
= R Selection automatique X |
. - une fenétre s’ouvre.
]
o
R Selection automatique *
Dans la fenétre
- Les jours de fréquentation habituels sont déja sélectionnés | =T -

R H H A R Cette procédurs vous permet e rempir le planning du rois sffiche
automatiquement. Il est possible de cocher des jours supplémentaires ou e e
décocher des jours.

B B L B
i i

- Cliquez sur le bouton pour valider
- Pour enlever la sélection automatique:

- Cliquez sur le bouton m@

B Planning - TELT ROMEO - ASTAURANT DF LA MARIANAT

0 ous sees ' v JUDSITONY pose sk vt prmiations - POUR RESERVEZ LES JOURS D’UNE SEMAINE :

- Cliquez sur le bouton de la semaine correspondante

e

- Toutes les cases de cette semaine se cochent
automatiquement.

'fgfz - Pour annuler la sélection, cliquez sur le boutonEl
dans la méme colonne.

o@+ o@« o@«



8 Planning - TEST AOMED . AESTAURANT DF LA FARTANAT

- POUR RESERVEZ TOUS LES LUNDIS AFFICHES (TOUS STyt s e on DRI Ak o e
LES MARDIS, ETC.) :

- Cliquez sur le bouton dans la colonne du jour de la
semaine correspondant. Par exemple pour réserver les
lundis, cliquez dans la colonne « Lundi »

- Tous les lundis affichés se cochent automatiquement

- Pour annuler la sélection, cliquez sur le bouton@

dans la méme colonne.

¥ Planning - TEET ADMED - ALSTAURANT DT LA MARIANAE

a Ve e pons’ vd JAPORIMO S posr usbdes vt repeealone.

Mekar . Bl Fesifi

) Quand vous avez terminez la sélection des jours, cliquez sur

le bouton m pour passer a I’étape suivante.

0@+ O3« o@« DAv

m ‘ O Continuer | ’

Créction d'wre rftcrvation powr TEST ROMEQ

Poatail de dbmonsiration O Merci de wérifien les informalions saiskes awand de confiemer volre demands de
44, nse du Grand Ledin révervation.

5500 SARNT BKIALD
. « s _—
Vous accédez a I'écran de validation du S i sk s i —
planning de votre réservation. Cibinkimans

Y
. 7 epe . e uf
- Veuillez  vérifier les jours de

réservationo m landi 08 jusn 2014 - 1
mardl 05 juen 2015 [l
oo s |
-> Sivous souhaitez corriger le planning de i [eendred 12juinzots | W
7 . . Site de La ville unch 15 jusin 2015 L
réservation, cliquez sur le bouton T T e
* Retour au planning 9 Juainy N5 -i::'m ::j:::: :
wod  zpmzns |
mardl 33 juen 2005 [
- Pour valider votre demande de e BaEEs
wendredl 6jand0ls |
réservation, cliquez sur le bouton g Bunis |«
mardi ¥ juain 2015 |

© Confirmer la réservation P 2 T e
e e Dlervalion.

‘ = Retour au planning )

‘ O Confinmes la réservation )
>

ABELIUM COLLECTIVITES — 4 rue du Clos de I'Ouche — 35730 PLEURTUIT — Tél. : 0825 281 825 / contact@abelium-collectivites.fr / www.abelium-collectivites.fr— Page 22

Documentation et photographies non contractuelles. La société Abelium se réserve le droit de modifier les caractéristiques techniques de ses produits sans préavis, afin de leur apporter toutes les modifications utiles leur amélioration.




Création d'une réservation pour TEST ROMEO

Portail de démonstration e, = T T, Eimr T
Vi prize en compte.
44 rue du Grand tardin Elleastm &n attente de traif Par nos Services.
EABNSAINT MALD

Ll % Demande de réservation enregistrée

Vous accédez a I'écran d’enregistrement de
votre planning de réservation.

Sl Reférent - TEST ROMEQ

;'_, famille test@&fras fr N= die 1z récervation - DO0M2 {4y 21/052015 3 1474) o
BT | |
Etat de Iz réservation : Réservation en attente de traitement &
E RESTAURANT DE LA MARIANNE f 2014-2015

Mois Liste des jours sélectionnés

- Le récapitulatif de la réservation s’affiche,
comportant le nom de I'enfant, le numéro
de la réservation, la période et I'état de la

[ sitedetavine | lundi 08 juin 2015 T — réservationo.
| mardi 09 juin 2015 N RN ST O SR
L=z marus |
ieudi 1 juin 2015 §F Pliercr e doeea de Teime
vendredi 12 juin 2015 S Dalsencddn ST B4 TEERMONT m
WnE N7 |8 peseenwar - Cliquez sur le bouton (2]
Ju o Palrenat i T H H 4 H
il i o pour finaliser votre réservation.
Jeudi 18 juin 2015 EF Daienc e SRR 08 DIRMGRT
juin 2015
vendredi 19 juin 2015 B0 P &0 STRR S TImGeT
undi 22 juin 2015 B8 Dulrnss on ST 2 MG
marndi 23 juin 2015 3 Atserc un dTar s Teime
Jeudi 25 juin 2015 S8 Priseens 6 ST S SHINeAGRT
vendredi - 26 juin 2015 S0 Pl dn ST A TainEe
tundi 28 juin 2015 B3 Padsence e omana de TuRmET
mardi 30 juin 2015 Y RN STRAN B IR

© \ore demande de réservation a bien &té prise en compte.
Elle est maintenant en attente de traitement par nos services

D Restaurgtion

Votre réservation apparait dans la % Les réservations

liste des réservations. F Mouville réservabion

ervigtion du . ou .

Ecole Lowis Gauthier [ o
: 22/05/2015 3 1315 n
00046 TEST VALENTINA | 2074-2015 % i e
JEn 2015 i)
RESTAURANT DE LA MARIAMME / -
21/05/2015 a 1418 n
00042 TEST ROMECQ 2014-2015
5 2015 Dia 0BG, 2015 30 30/D6/ 2015
Ecole Lowis Gauthier/ 3
21/05/2015 & 12:06 =
000 2014- 2015
FUHEREVALENTIRA Juiin 2015 Dup 1506/ 2015 au T2/06/2015

—

Afficha IE_\L|= =TEnis/ negs d=1 & S=r S SEmants nnn

Légende {efat de lo réservation)

6 : Réservation en attente de traitement
Des icones peuvent apparaitre en fonction de I'état de

: Réservation acceptée . , .
# 2 traitement votre reservation.

&) : Réservation refusée
¥ : Réservation annulée La légende est visible en survolant I'icdne n

ﬁ i Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées
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6.5. o COMMENT VISUALISER LE DETAIL DE LA RESERVATION A LA RESTAURATION SCOLAIRE ?

. . . . D Restauration
Si vous souhaitez visualiser une

réservation, cliquez sur le @ Les réservations
~ . . I Mouvelle réservation -
boutonl de la réservation _
correspondante. 3 ' Voir
Ecole Louts Gauthisr 2
: 22/05/2015 8 1515 n
00046 TEST VALENTINA | 2074-2015 o airhtell -
juEn 2015 i)
RESTAURANT DELA MARIANNE S ,
21/05/2015 a 1418 n
00042 TESTROMECQ | 2014-2015
“n 2015 D OB/DE/2015 50 30/D6/2015
Ecole Lovis Gauthisr | . e
21/05/2015 & 12:06 < )
000 2014- 2015
FUHEREVALENTIRA Juiin 2015 Dup 1506/ 2015 au T2/06/2015 g

..,"':'.-;'Ein-‘T:'t'.'— sege e S e B okbn i nllﬂ

@ Détail de la réservation - TEST VALENTINA - Ecole Louis Gauthier

Vous accédez au détail de la
réservation.

e Reférent ; TEST VALENTINA
® N° de |3 réservation ; 00040 | du 19/05/2015 2 1100 )
® Période | juin 2015

Yo Ecole Louis Gauthier % 2014-2015

Pour revenir a I'écran d’accueil,

Liste des jours sélectionnés
Jjeudi 04 juin 2015 L cliquez sur le bouton

vendredi 05 juin 2015 W

Juin 2015 — —
Jeudi 11 juin 2015

L 9k ¢

vendredi 12 juin 2015

Legende (Etat de la présence)

& 0 Nowuvelle demande de réservation ou demande modifiée

Voici les icones qui indiquent I'état de votre
réservation.

% : Demande d'annulation

0 i Présence en attente de traitement

V? i Présence acceptée

@ Aucune place disponible
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6.6. o COMMENT FAIRE LA DEMANDE D’ANNULATION DES DATES DE RESERVATION A LA RESTAURATION

SCOLAIRE ?

Pour faire une demande
d’annulation des dates de

D Restauration

{4 Les réservations réservationa la  restauration
I Mouwelle réservation - scolaire:
= Reférent O | Etwbisement / Péride ; W .
Rejercat g - Positionnez-vous dans le bloc
Ecole Louis Gauthier / 22/05/2015 & 15:15 o « Restauration », zone
00046 TEST VALENTINA |2014-2015 - n
Aén2015 Do 5/ 06/ 200 o O/ 20 1 2 Les réservations
RESTAURANT DELA MARAMNNE . . .
00042 TESTROMEG | 20142015 : 21/05/2015 & 14:18 n - Veuillez cliquer sur le
Juin 2015 D OB06/ 2015 20 20/D6 2015 bouton
Ecole Lowss Gauthier 5
21/05/2015 3 12:06 n F Nouvelle réservatic
0004 214-2015 LInFE TESEMaLIOn
VU FESENALEMIHA juin 2015 D 15706/ 2005 au 19/D6,/ 2015
stichar[§ o | b/ paie G514 S £ e N 1] 2| ¢ [ =] NB : Toute demande d’annulation

des dates de réservation est
considérée comme une nouvelle

réservation.

Sélection de Fenfant x

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

TEST VALENTIMA

- Cliquez sur I'enfant dont vous souhaitez modifier la
réservation

B Planning - TEST VALENTINA - Ecole Lovis Gouthier

© vous avez jusqu au J0/06/2015 pour valider vos résenvations Pour faire une demande d’annulation
d’'une date de réservation :

- Cliquez sur l'icone 4 dans la
casel correspondante a la date
gue vous souhaitez annuler.
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Cette présence a déja été enregistrée dans une autre réservation.

Cliquez sur le bouton II] dans le message
qui s’affiche pour confirmer votre choix.

Youlez vous demander I'annulation de cette présence ?

e —

o D o

Créafion o 'une réservation pour TEST VALENTING

Partail de dEmonstzabon Vous pousez maimbenant aisir le planning souhaite.

dd joe du Grand lardin Pouor cels, il vous sulfi de cigquer dang | caie correspondante & la date souhaites
I5404 SAINT MALO L
Téd : D25 281 825 I'ﬂ' Plasusing - FEST VALENTINA - Ecole Lowly Gouthie (‘
Contacter noyl B Vous aves jusgu'ai OGS pour valider vox fésenvationd - Licbne dans la case devient ‘!
o ]

[ Auo | juin 2015
T .-

- Répétez 'opération pour chaque date
gue vous souhaitez annuler.

. © Continuer [
- Cliquez surle bouton_ a

la fin de I'opération.

G AIodamEdimair
e inied]
1

Site g la ville

Les mniug

o@- | oa:

Vous accédez a I'écran validation du planning

de votre réservation. ¥ Vadation du Planning
> Veuillez vérifier vos modifications @ ﬁm«m: TEST VALENTINA \
I Ecole Louis Gauthier § 2014-2015

- Si vous souhaitez revenir sur le planning

Liste des jours sebectionnes

de réservation, cliquez sur le bouton

* Retour au planning e

- Pourvalider votre demande d’annulation
de réservation, cliquez sur le bouton

© Confirmer la réservation 9

juin 2015 lundi 08 juin 2015 * Demande & annulation

ﬂmummmmmummmmu)
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@ votre demande de réservation a bien été prise en compte,
Elle est maintenant en attente de traitement par nos services.

";ﬁ Demande de réservation enregistrée

= Référent : TEST VALENTINA
* N*® de la réservation : 00046 (du22/05/2015 4 15:15)
® Période : juin 2015

Vous accédez a I'écran d’enregistrement de
votre planning de réservation.

- Le récapitulatif de la réservation
s’affiche, comportant le nom de I’enfant,

f& Ecole Louis Gauthier ¥ 2014-2015
Mois Liste des jours sélectionnés

| juin 2015 lundi Oﬁjuin 2015 | B Ammpbmon o oftents gg tratemen: |

©® Votre demande de réservation a bien été prise en compte.
Hle est maintenant en attente de traitement par nos services,

le numéro de la réservation, la période et
I’état de la réservation.

- Cliquez sur le bouton m pour

finaliser votre réservation.

Voici les icones qui indiquent I'état de votre
réservation.

Selectionner - Matin

Sélectionner tows les jours de toute la période
{ du O A07/2005 ou 31/072015)

Selectionner uniguement les jours affichés
{au 01072015 ou 05072015

a Annuler

POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS :

Legende [Etat de la présence)

o ¥
Y

: Mouvelle demande de réservation ou demande modifiée

: Demande d'annulation

i Présence en attente de traitement

i Présence acceptée

@LO*

Aucune place disponible

POUR RESERVER PLUSIEURS JOURS :

- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,
aprés-midi, etc.) correspondantes pour afficher les
options disponibles.

- Cliquez sur I'option souhaitée :

- Sélectionner les jours de la période

- Sélectionner les jours affichés a I’écran

- Cliquez sur le bouton @ de la journée (matinée, ..

Desalectionner - Matin
ntac

apres-midi, etc.) correspondantes pour afficher les Désélectionner tous les jours de toute la période



POUR SELECTIONNER LES JOURS
o AUTOMATIQUEMENT :
mer. 01  juil. 2015 |
jeu. 02 juil, 2015 - Cliquez sur le bouton de la journée

- Cochez les jours souhaités

- Choisissez si vous souhaitez appliquez votre choix :

- Sur toute la période

- Uniquement sur la semaine affichée

Walider
- Cliquez sur le bouton _

Légende (état de la présence)

£ 9 : Mouvelle demande de réservation ou demande modifige

1 Demande d'annulation

1 Prézence en attente de traitement

: Présence acceptée

Q4¢P %

: Aucune place dispenible

(matinée, aprés-midi, etc.) correspondantes
pour afficher la fenétre « Sélection
automatique des jours ».

- COCU LI WL UL LT LT U 3

D Sélectionner "Matin® tous les:

© Appliquer ce choix pour:

® Toutela période [ du 01/07/2015 au 31/07/2015)
() La cemaine n°27 ( du 01/07/2015 au 05/07/2015 )

EE KT

En fonction des délais de traitement de votre demande,
voici les icones qui se positionnent sur le planning. La

A
légende est visible en survolant le bouton

situé en haut a droite du planning.

’

Vous accédez a I'écran de

© Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

visualisation de votre

réservation.

i Srifi i stérent : TEST VALENTINA
> Veuillez vérifier les jours de | * "™

' Votre selection ERIFU G710 e H= 100

‘B Récapitulatif de votre demande

® Etat de |a réservation : En attente de confirmation

reservation. 15 L ILE AUX ENFANTS

3 MERCREDIS / VACANCES % Ete 2015

Votre demande

- Si vous souhaitez corriger o070 | JOURNEE REPaS
le planning de réservation, cahors | ¥ JOURNEE SANS REPAS
cliguez sur le bouton L

% Retour au planning \4msais | MATIN
' lur.

29302;2915 LTI
mar.

- Pour valider votre arams |2 AT

e . lun,
demande de réservation, sripors | MATN
cliguez sur le bouton aior0ns | MATIN

© Confirmer la réservation

© Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

* Retour au planning

0 Confirmer la réservation
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B Merd de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation. Vous aCCédeZ é Ilécran

7 .
b Votiealection d enregistrement de votre
planning de réservation.

™ Demande de réservation enregistrée

S Rodienl I WAITHITINA = Le récapitulatif de |Ia

® N° de la réservation : 00049 {cu 25/05/2015 21234} , . , .

e Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement reservation S afﬂChel
¥ LILEAUXENFANTS % MERCREDIS/VACANCES % Ete2015 comportant le nom de
Date Ve st Etat (7] I'enfant, le numéro de la

oi/gmans @ JOURNEE REPAS en attente de traitement réservation, la période et
u : I'état de la réservation.

2072015 SJOURNEESANSRED}\S r gTTente de troiterent
fun.

e @ MATIN &n attente de traitement

T - Cliquez sur le bouton

S e = e m
s @ MATIN e pour finaliser

zwr’r.:?(z-ms @ MaTIN 20 artente e trairement votre réservation.
lun,
7072015

@ MATIN 2 attente d troiremant

mar.
28/07/2015

@ MATIN &n attente de traitement

©® votre demande de réservation a bien té prise en compte,
Elle est maintenant en attente de validation par nos services,

D Accueil de loisirs / Périscolaire

Votre réservation apparait dans la

liste des réservations. ] Les réservations

I Mouvelle résenvation

C Référent O | Eroblssemant/ Périnde

LAE ALK ENFANTS f MERCREDIS / &
29/05,/2015 4 12:34
00049 | TEST VALENTIMA |VACANCES i S 7] H
Ete 2015
LILE ALFX ENFANTS f MERCREDES / &
22/05/2015 & 16:37 n
00048 | TEST VALEMTIMA ;:czmzs Rt e s 7]

Légende {efat de lo réservation)

9 R T v L e Voici les icOnes qui peuvent apparaitre a coté de
votre réservation en fonction de I'état de votre

‘!99 : Reservation acceptee réservation.

o : Réservation refusee

I : Résenvation annulée La légende est visible en survolant I'icdne n

ﬁ i Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées
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=
—_—
HL,'] « MES FACTURES & PAIEMENTS »

9
R
# Mes Factures & Paiements
Ce bloc permet de : Total facturé : 861,72€ (4 factures)
Total payé : 133,00€ (1 paiement} n
. ’
- Voir I'ensemble des factures Total restant dii; 728,73€ (3 factures non soldées)
et des paiements Détail Montant | Montant
~ faciure paiement
- Accéder au détail des factures B | 18012011 |Paiement n° 04083 (par PAYLING
. 30/11/2009 | Facture n° 2006-00098 249,96 € n
- Payer les factures en ligne
B Facture n° 00001 n
T
B
-
6.7. L'l AFFICHAGE DES FACTURES (REGLEES ET NON REGLEES) ET DES PAIEMENTS EFFECTUES
E| 30/11/2009 | Facture n® 2006-00096 2372T € * n
. . ) cer
B | st | e a oo e < n Vous visualisez I'affichage des factures de la

famille et les icOnes qui peuvent apparaitre a
coté de vos factures en fonction de leur état.

Légende (état de la facture)

N ) La lé isibl [ I'ico n
9 : Facture en attente de validation du paiement a legende est visible en survolant I'icone

&7 : Facture Soldée

* : Facture non soldée

! : Paiement de cette facture géré par le Trésor Public

‘ﬁ 18/01/2011 |Paiement n° 04083 (par PAYLINE) 133006 | & "
Vous visualisez I'affichage du paiement et s ——
les icOnes qui peuvent apparaitre a coté Légende (état du paiement)
de vos paiements en fonction de leur

état.

9 : Réglement en attente de validation
La légende est visible en survolant I'icone

n @7 :Réglement validé

* i Réglement annulé
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B

I"'l
6.8. U8 COMMENT VISUALISER LE DETAIL DE LA FACTURE ?

e
8 Mes Factures & Paiements

Total facturé : 861,73€ (4 factures)
Total payé : 133,00€ (1 paiement)
Total restant dii: 728,73€ (3 factures non soldées)

Detail

a Pour visualiser le détail de la facture :

F_: Payer en ligne n

Mantant Montant
facture paiement

= Cliquez surl'icbne ™ surla ligne de
la facture correspondante.

ﬁ' 18/01/2011 | Paiement n® 04083 (pa'r PAYLINE} 133,00 € Q}P R Deétail de la facf”re »
- Une fenétre
30/11/2009 |Facture n° 2006-00098 249,96 € * n s’ouvre.
5| | o1/01/2009 |Facture n® 00O 133,00 € 7 n
e Détail de la facture %
R Détail de la facture %
Sur la fenétre Facture " : 2006-00098 Date de la facture: 30/11/2009

- Vous voyez le détail de la facture

Sivous souhaitez imprimer la facture ou
I’enregistrer sur votre ordinateur :

- Cliquez sur le bouton

n Télécharger

- Vous accédez a votre facture en
format PDF

- Vous pouvez ensuite imprimer la
facture ou I'enregistrer sur votre
ordinateur.

Montant: 249,96 € Restant dd: 249,96 €

Période de facturation: du 01/11/2009 au 30/11/2009
Référent : DEMO Emilie / DEMO Tom

Etablissement: RESTAURANT / MULTI ACCUEIL
Accueil: Restaurant / REGULIER

Etat: Facture non soldée *

2 Télécharger
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